Zarzadzenie Nr 10/2011

Dyrektora Muzeum
im. Aleksandra Klosinskiego w Ketach
z dnia 30 sierpnia 2011 r.

w sprawie odplatnych uslug Swiadczonych przez Muzeum im. Aleksandra Klosinskiego
w Ketach.

Na podstawie art. 25 i 25a ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach (Dz. U. z 1997 r. Nr
5, poz. 24 ze zm.) oraz Statutu Muzeum im. Aleksandra Klosinskiego w K¢tach stanowigcego
zatagcznik do Uchwaty Nr X1/94/2003 Radny Miejskiej w Ketach z dnia 26 wrzes$nia 2003 r.
w zwiagzku z  konieczno$cia  zapewnienia  adekwatnej  kontroli  zarzadczej
w zakresie ochrony wtasnos$ci intelektualnej Muzeum i racjonalnej gospodarki zasobami,
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Muzeum im. Aleksandra Klosinskiego w Ketach zwane dalej Muzeum moze
Swiadczy¢ odplatne ustugi, ktérych zakres reguluje niniejsze Zarzadzenie,
a pobieranie optat oraz ich wysoko$¢ — cennik bedacy do niego zatacznikiem.

2. O przyjeciu zlecenia, zobowigzania si¢ do wykonania ustugi i warunkach umowy,
decyduje Dyrektor Muzeum lub upowazniona przez niego osoba.

3. Dyrektor Muzeum moze odméwi¢ zgody ma wykonanie ustugi, ustali¢ inne warunki
odptatnosci niz przewidziane w cenniku, ustali¢ optate ulgowa lub zwolni¢ z optaty.

4. Pracownicy Muzeum udzielajg informacji o ustugach i cenniku oraz zajmujg si¢ strong
organizacyjng realizacji zlecen. Muzeum przyjmuje, pisemne zlecenie wykonania
ustugi.

5. Zlecenie musi zawierac:

a) dane identyfikujace zamawiajgcego - dane osoby lub instytucji (adres, telefon,
NIP),

b) szczegdtowe dane dotyczace zamawianego zdjecia lub obiektu udostepnianego
do fotografowania/filmowania (tytut, autor, nr negatywu, format, nr inwentarza
muzealnego,

c) informacje o celu i sposobie wykorzystania zamowionych ustug,

d) zobowigzanie do wptacenia zaleznosci za ustuge do kasy Muzeum.

e) klauzule o wykorzystywaniu udostgpnionych materiatbw z zachowaniem
ograniczen wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, w tym w
zakresie ochrony danych wrazliwych.

f) klauzule o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci”
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 r. nr
133, poz. 883 ze zm.) przez Muzeum im. Aleksandra Ktosinskiego w Ketach, Rynek 16,
32-650 Kety w celu ewidencji zamdwien w bazie zlecen.”

6. Udostepnienie archiwaliow oraz informacji o muzealiach jest bezptatne, o ile
zainteresowany posluguje si¢ ogodlnie dostegpnymi w Muzeum Kkatalogami |
inwentarzami.



§2.

Pracownicy dziatalno$ci podstawowej maja prawo do bezptatnego korzystania ze
zbioro6w Muzeum w pracach realizowanych w ramach obowigzkow stuzbowych.

. Udostepnianie wszystkich kategorii zbioréw przechowywanych w magazynach
odbywa si¢ na terenie Muzeum (w pracowniach, bibliotece) w obecnosci
upowaznionego pracownika Muzeum, ktéry odnotuje ten fakt w zeszycie
ewidencyjnym.

. Uzyczanie zbiorow do celow naukowych, edukacyjnych i wystawienniczych innym
muzeom 1 pokrewnym instytucjom w kraju jest bezptatne. W innych przypadkach
uzyczanie zbioréw jest odptatne.

Przygotowanie zbiorow do wypozyczenia jest odptatne, niezaleznie od celu uzyczenia
czy rodzaju zleceniodawcy, w oparciu o odrgbng umowe zawartg przez Dyrektora
Muzeum ze zleceniodawca.

§ 3.

. Udzielanie konsultacji i sporzadzanie pisemnych opracowan, wygtaszanie odczytow
1 prelekcji oraz udzielanie wywiadoéw przez pracownikow Muzeum jest odptatne.

Za udzielanie wywiadu nie pobiera si¢ optat o ile dotyczy on biezacej dziatalno$ci
Muzeum.

Pracownicy Muzeum wspoéltpracujg ze zleceniodawcami w dniach pracy w Muzeum.
Ustalenie innego dnia wymaga wcze$niejszych uzgodnien. Niezbedne jest tez
wcezesniejsze ustalenie szczegdélowych warunkéw realizacji  zlecenia, w tym
terminarza.

§ 4.

Publikowanie zbiorow Muzeum na podstawie fotografii, diapozytywu, kserokopii,
rysunku, nos$nikow elektronicznych itp., a takze przedrukowywanie wydawnictw
muzealnych jest odptatne. Warunki odptatnosci sa uzaleznione od rodzaju publikacji
1 naktadu.

Prezentowanie zbiorow Muzeum w programach telewizyjnych, filmach itp. jest
odptatne, o ile nie dotycza informacji o wystawach Muzeum 1 jego biezace]
dzialalnosci.

Zleceniodawca nie ma prawa wykorzystywac uzyskanego od Muzeum materiatu do
innych celéw niz okreslono to przed wydaniem zgody na ustuge.

Zleceniodawca publikujac material uzyskany od Muzeum jest zobowigzany podac
nazwe¢ wilasciciela oryginatu (ze zbioréw Muzeum im. Aleksandra Klosinskiego w
Ketach) oraz nazwisko autora obiektu i autora reprodukcji czy opracowania, cO
wynika z przepisow o ochronie praw autorskich.

Zamawiajacy, wykorzystujac zdjecia ze zbioréw Muzeum im. Aleksandra
Klosisnkiego w Ketach, zobowigzany jest do przestrzegania zasad prawa autorskiego.

§ 5.

. Ushlugi takie jak: wykonywanie reprodukcji — fotografie, kserokopie, skany itp.,
Swiadczy si¢ w pracowniach Muzeum na podstawie pisemnego zamoéwienia,
zaakceptowanego przez Dyrektora Muzeum. Zastrzega si¢ mozliwos¢ zmiany
wysokosci optaty w przypadku wystapienia, w trakcie prac, okoliczno$ci



usprawiedliwiajagcych takie zmiany, przy czym Muzeum ma obowigzek
poinformowania o nich zleceniodawce przed ukonczeniem prac.

Ustugi wykonywane przez Muzeum $wiadczone sg w ramach okreslonych mozliwosci
technicznych 1 organizacyjnych Muzeum 1 realizowane sg wedtug kolejnosci zgltoszen
zamowien.

Profesjonalne sporzadzanie reportazy (fotograficznych, filmowych) na terenie
ekspozycji Muzeum w celu promocji dziatalno$ci muzeum moze byé zwolnione z
optat po wczesniejszej decyzji Dyrektorem Muzeum, lub upowaznionej przez niego do
tego osoby.

Nie udziela si¢ zgody na reprodukowanie zbioréw, jezeli technika reprodukcji
mogtaby spowodowac uszkodzenie obiektu.

Muzeum moze $wiadczy¢ inne ustugi niz wymienione wyzej, a w szczegolnosci:
odptatnie wynajmowac sprzgt wystawienniczy, pomieszczenia — tj. sale. W
przypadkach nieuregulowanych cennikiem warunki §wiadczenia ustug 1 odptatnos¢ sg
okreslone umowami zawieranymi w konkretnych przypadkach.

§ 6.

Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do regulowania zaleznos$ci za ustuge bezposrednio po
jej wykonaniu. W przypadku zlecen o znacznej warto$ci, oraz gdy trudno ustali¢ z
gory doktadng kwote np. w odniesieniu do przeprowadzania kwerend, czy
sporzadzania pisemnych opracowan, Muzeum pobiera przedplate w wysokosci 60%
kwoty na jaka opiewa wstepny kosztorys.

Optlate za ustugi (jezeli w Zarzadzeniu nie ustalono inaczej) wnosi si¢ bezposrednio do
kasy Muzeum, lub po uprzednim uzyskaniu zgody Dyrektora muzeum przelewem na
konto bankowe muzeum.

§7.

Tracg moc:

1.

2.

3.

Zarzadzenie Nr 7 Dyrektora Muzeum im. Aleksandra Klosinskiego w Ketach z dnia
23 lutego 2004 r. w sprawie optat za udost¢pnianie zbiorow.

Zarzadzenie Nr 17 Dyrektora Muzeum im. Aleksandra Klosinskiego w Ketach z dnia
5 listopada 2004 r. w sprawie oplat za wynajem pomieszczen.

Zarzadzenie Nr 8/2006 Dyrektora Muzeum z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie optat
wnoszonych przez osoby spoza Muzeum za kopiowanie materialdw z Biblioteki
Podrecznej z wykorzystaniem kserokopiarki nalezacej do Muzeum

§ 8.

W sprawach nie uregulowanych Zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego. Spory powstale miedzy zleceniodawca, a Muzeum s3 rozstrzygane przez
wlasciwy Sad Powszechny.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2011 r.

Dyrektor

/-IMarta Tylza-Janosz



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 10/2011
w sprawie odptatnych ustug
$wiadczonych przez Muzeum im.
Aleksandra Klosinskiego w
Ketach.

CENNIK USLUG
MUZEUM im. Aleksandra Klosinskiego w Ketach

(wszystkie stawki podane sa w kwotach brutto)

|. USLUGI UDOSTEPNIANIA I REPRODUKOWANIA ZBIOROW

1. Zasady Swiadczenia uslug w zakresie udostepniania zdje¢ i obiektow muzealnych

do fotografowania i filmowania.

1) Zdjgcia i obiekty muzealne do fotografowania/filmowania udostgpniane sa na pisemny
wniosek 1 ze wzgledow konserwatorskich zwigzanych z ochrong zabytkéw wymagaja
uzyskania zgody Dyrekcji Muzeum.

2) Pisemne zamoéwienie powinno zawierac:

- pelne dane osoby lub instytucji (adres, telefon, NIP)

- szczegOlowe dane dotyczace zamawianego zdjecia lub obiektu udostgpnianego do
fotografowania/filmowania (tytut, autor, nr negatywu, format, nr inwentarza,

- cel przeznaczenia z zaznaczeniem dla potrzeb prywatnych lub komercyjnych).

3) Ustugi wykonywane przez pracownikow Muzeum $wiadczone sg3 w ramach okreslonych
mozliwosci technicznych 1 organizacyjnych Muzeum 1 realizowane sa wedlug kolejnosci
zgloszen zamowien.

4) Reprodukcje wykonuje si¢ z kopii dokumentacyjnej, bedacej w posiadaniu Muzeum. Jezeli
kopia taka nie istnieje, Muzeum okresla sposob wykonania ustugi. Ze wzgledu na zty stan
zachowania obiektu lub przeciwwskazania konserwatorskie, decyzjag Dyrektora Muzeum po
uzgodnieniu z pracownikiem merytorycznym odpowiedzialnego za zbiory, Muzeum moze
odmowi¢ realizacji zamowienia. W przypadku narazenia obiektow na uszkodzenie lub ze
wzgledow technicznych Muzeum ma prawo okresli¢ sposob wykonania kopii (fotografie,
kserokopie, skan).

5) W przypadku wykorzystania zdjecia obiektu muzealnego w publikacji, filmie, internecie, na
ekspozycji  itp., zamawiajacy zobowigzany jest do podania podstawowych danych
dotyczacych obiektu, zroédta jego pochodzenia oraz autora fotografii.

6) Zamawiajacy, wykorzystujac zdjgcia ze zbiorow Muzeum, zobowigzany jest do
przestrzegania zasad prawa autorskiego. Udostgpnienie wizerunku obiektu muzealnego nie
uprawnia korzystajacego do jego reprodukowania.

7) Wszystkie stawki podane sag w kwocie brutto, do ktoérych wliczono podatek VAT zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.



8) Kserokopie materiatdbw archiwalnych wykonuje si¢ po wczesniejszym pisemnym
zamoOwieniu wytacznie z dokumentdéw, mtodszych niz 100 lat, w przypadku ktérych nie
istnieje zagrozenie ich uszkodzenia.

9) Amatorskie fotografowanic i filmowanie moze odbywacé si¢ bez statywu, dodatkowego
doswietlenia (wlasnej kamery lub aparatu fotograficznego) i musi by¢ zgodne z zasadami
bezpieczenstwa zbiorow 1 wymogami konserwatorskimi. Rejestracja odbywa si¢ w
obecnos$ci pracownika muzeum i w przypadku uznania przekroczenia powyzszych zasad
musi zosta¢ przerwana na kazde zadanie pracownika Muzeum.

10) Muzeum zastrzega sobie prawo do odrgbnych ustalen w przypadku niestandardowych

zamowien, gdy publikacja/licencja miesci si¢ w interesic promocji Muzeum
1 popularyzowania jego zbiorow

11) Na podstawie odr¢bnych ustalen (gdy wklad Muzeum w dany projekt moze by¢ jego

wkladem rzeczowym w postaci np. materiatu fotograficznego) dana instytucja, osoba
prawna lub fizyczna moze by¢ zwolniona z optat.

12) Pracownikom naukowym, studentom, nauczycielom szkoét podstawowych, gimnazjow i

szkot ponadgimnazjalnych, gdy wykonywane zlecenia realizowane sg na udokumentowane
potrzeby prac badawczych i dziatan edukacyjnych do ponizszych stawek obowigzuje 50%
znizka. Przez pracownika naukowego rozumie si¢ absolwenta wyzszej uczelni, ktory w
zamowieniu ustugi zadeklarowal cel naukowy i podat temat pracy. Przez udokumentowany
cel badawczy 1 edukacyjny rozumie si¢ potwierdzenie/dokument przedtozony przez
uprawniona osob¢ i podpisany przez kierujacego placowka badawcza, szkota lub inny
podmiot. Stawki stosuje si¢ do zamowien nie przekraczajacych 100 sztuk kserokopii lub 10
powigkszen fotograficznych ztozonych w okresie kolejnych 12 miesi¢cy.

13) Przez cel komercyjny rozumie si¢ dziatalno$¢ zarobkowa na rzecz osob trzecich — takze bez

zlecenia (z wyjatkiem reprodukcji zamawianych przez pelnomocnikow w postepowaniu
administracyjnym, sadowym lub prowadzonym przez inny organ orzekajacy). Zakup
materialdw na cele komercyjne wigze si¢ z podpisaniem odrgbnej umowy licencyjnej
okreslajacej zasady wykorzystania materialdw w obrocie gospodarczym

14) Przez cel_prywatny rozumie si¢ gromadzenie wizerunkow obiektow bez prawa do ich

upubliczniania lub druku i ktére nie stuza bezposrednio, ani posrednio osigganiu zysku lub
pozyskiwaniu srodkow finansowych.

15) W przypadku kserokopii i zdj¢¢ przekazywanych droga pocztowsa i platnosci przelewem

bankowym, do kwoty naleznosci dolicza si¢ koszty przesytki oraz kwoty optat pobieranych
przez bank od Muzeum z tytutu przeprowadzenia operacji zwigzanych z zaptata.

16) Jedynie w zakresie obowigzywania prawa prasowego i zapewnienia dostepu mediéw do

informacji Muzeum nie pobiera optat od uprawnionych podmiotéw. =~ W kazdym innym
przypadku podmioty te obowigzuja przepisy prawa autorskiego i konieczno$¢ przyjecia
okreslonych umoéw zwigzanych z komercyjnym wykorzystywaniem utworéw opracowanych
przez Muzeum oraz reprodukowania muzealiow 1 zasobow stanowigcych wlasnos¢ Muzeum

2. Oplaty za wyszukiwanie i udost¢pnianie materialdw ze zbioréow archiwalnych
Muzeum im. Aleksandra Klosinskiego w Ketach

Lp. Usluga Cena w 7l

1. | Kwerenda zlecona z zewnatrz w zakresie wyszukiwania materialow 20,00
archiwalnych w obre¢bie posiadanych zasobow — za 1 godzine pracy
pracownika’.

! Czas wykonania kwerendy wynosi 2 tygodnie od dnia zlecenia.




Wykonanie odbitek bialo czarnych kserograficznych (z ograniczeniami
wynikajacymi z zasad okreslonych zarzadzeniem )materialow
archiwalnych mlodszych niz 100 lat:

1) Format A4/1 strong 2,00
2) Format A3/1 strong 4,00
Kopiowanie posiadanej przez Muzeum wersji cyfrowej (za 1 2,00
reprodukcje cyfrowa JPG).
Wykonanie kopii cyfrowej dokumentu lub zdjecia za pomoca skanu (za
1 strone¢ format JPG):
1) do formatu A4 7,00
2) do formatu A3 12,00
Wykonanie fotografii bez prawa do publikacji:
1. Przez pracownika muzeum:
a) Jednostki archiwalnej formatu A4/ 1 strone 5,00
b) Jednostki archiwalnej formatu A3/ 1 strong 10,00
c) Obiektow muzealnych 1 szt. 50,00
2. Fotografowanie/Filmowanie przez osobe z zewnatrz do celéw
komercyjnych:
a) Profesjonalne fotografowanie obiektow muzealnych dla celow 70 zk
komercyjnych
b) Profesjonalne fotografowanie sal muzealnych i ekspozycji dla celow 80 z1
komercyjnych (ujecia ogdlne)
c) Filmowanie sal muzealnych i ekspozycji dla filmow 1 godz. -
dokumentalnego 100 zi
d) Filmowanie sal muzealnych i ekspozycji dla filmu fabularnego 1 godz. -
200 zk
e) Filmowanie jednego obiektu muzealnego 100
3. Udostepnienie i przygotowanie obiektu do fotografowania oraz 50,00
nadzor merytoryczny i konserwatorski do fotografowania i
filowania przez osoby z zewnatrz w celu komercyjnym.
Oplata za nosnik CD, DVD 3,00
Prace niestandardowe wymagajace dodatkowej pracy przy obrébce | 30zt za 1
komputerowej (retusz, korekta kolorystyczna, korekta, zmiana formatu | godzine
itp.) pracy
Oplaty za udzielane licencje dla odbitek fotograficznych, fotografii i
skanow, filmu (1 szt.):
1) Za prawo jednorazowej publikacji dla wydawnictwa i druki
periodyczne (w tym druki firmowe) w nakladzie:
a) Do 5.000 egzemplarzy 10,00
b) 5000-20.000 egzemplarzy 20,00
c) 20.000 — 100.000 egzemplarzy 40,00
d) Powyzej 100.000 egzemplarzy 60,00
2) Za prawo do jednorazowej publikacji dla wydawnictw
nieperiodycznych 1 sztuka:
a) Niekomercyjnych, naukowych:
e wydawnictwa naukowe non profit, katalogi i wydawnictwa 15,00

muzealne, prace dyplomowe i magisterskie

b) Do wydawnictw komercyjnych (cel komercyjny):




e Wydawnictwa ksigzkowe naukowe do 5.000 egzemplarzy 25,00
e Wydawnictwa ksigzkowe naukowe od 5.000 egzemplarzy 50,00
e Wydawnictwa inne: albumy, wydawnictwa reklamowe (kalendarze, 80,00
foldery itp.)
c) Internet 72 dpi 100,00
9. | Za prawo jednorazowego nadania reprodukcji materialu w /dla TV:
1) Programy informacyjne 60,00
2) Programy o$wiatowe, publicystyczne 50,00
3) Programy reklamowe 150,00

1. Zakwerendy wykonywane w trybie ekspresowym (skrocenie 1/3 czasu wykonania w
stosunku do standardowego zlecenia) ceny moga zosta¢ podwyzszone o 100%.

2. W zwiazku z politykg bezpieczenstwa systemoOw informatycznych zabrania si¢
nagrywania materialow cyfrowych na nos$niki nalezace do zleceniodawcy, w tym
pendrivy.

3. Podana cena obejmuje cen¢ ewentualnej transmisji sieciowej, z zastrzezeniem, ze
jednostkowa wielko$¢ przesylanego dokumentu nie moze przekroczy¢ 5 MB; gdy
zamoOwienie nie wymaga transmisji, cena nie ulega zmianie. Do kosztow reprodukcji
materialow gdy zamdwienie nie wigze si¢ z transmisjg elektroniczng dolicza si¢ koszt
nosnika CD, DVD.

3. Oplaty za wyszukiwanie i udostepnianie materialdéw ze zbioréw bibliotecznych
Muzeum im. Aleksandra Klosinskiego w Ketach

Lp. Usluga Cena w zl

1. | Kwerenda zlecona z zewnatrz w zakresie wyszukiwania | 20,00
materialow bibliotecznych w obre¢bie posiadanych zasobow — za 1
godzine pracy pracownika.

2.| Wykonanie odbitek bialo czarnych kserograficznych (z
ograniczeniami wynikajacymi z zasad okreslonych zarzadzeniem )
materialow bibliotecznych mlodszych niz 100 lat:

1) Format A4/1 strong 0,20

2) Format A3/1 strone 0,30
3. | Wykonanie kopii cyfrowej za pomocg skanu za 1 strone:

1) do formatu A4 2,00

2) do formatu A3 3,00

1. Zgodnie z Ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 1994, nr 24,
poz. 83 z pdzniejszymi zm.) kopiowane moga by¢ tylko fragmenty opublikowanych
materialow nie wigksze niz 1 arkusz wydawniczy (do 22 stron).

I1. USLUGI UDOSTEPNIANIA SALI WYSTAW CZASOWYCH I SPRZETU.

Lp. | Usluga Cena w zl

1. Wynajem

1. sali wystaw czasowych (maksymalnie do 50 osdb)
za 1 godzine :



http://www.bn.org.pl/download/document/1243583390.pdf

a) w godzinach pracy muzeum 100,00
b) po godzinach pracy muzeum 100,00 + 20,00 z za
nadzor 1 pracownika
2. rzutnika multimedialnego na 1 godzine. 30,00
3. komputera lub DVD na 1 godzine. 30,00
4. ekranu projekcyjnego na 1 godzine. 20,00
Dyrektor

/-/Marta Tylza-Janosz




